ACHTIERARZTE
ALTHANGRUND

1090 WIEN

REZEPTIONIST/IN GESUCHT
20- 40 Std./Woche

Kommunikation ist deine Passion?

Du hast Spall am Umgang mit Mensch und Tier und bist fir deine offene und freundliche Art
bekannt?

Du bist motiviert, flexibel und pflegst eine pro aktive, Idsungsorientierte Arbeitsweise und
hast bereits Erfahrung im Klinikbereich oder an der Rezeption sammeln kénnen?

Du hast Lust mit einem groRartigen Team in einer top ausgestatteten Ordination zu arbeiten?

Dann bist Du bei uns genau richtig!

Wir suchen ab sofort und ab Oktober (Karenzvertretung) ein neues Gesicht am Empfang als
Ergdnzung fir unser engagiertes Rezeptionistinnen Team.

Wir sind die Fachtierarzte Althangrund und bieten eine topmoderne Uberweisungsordination
im 9. Wiener Bezirk als Arbeitsplatz. Unsere Kernkompetenzen liegen in der Chirurgie,
Internen Medizin, Onkologie, Augenheilkunde, Bildgebenden Diagnostik sowie Anasthesie
und Schmerztherapie. Wir verfiigen Gber eine grolSe Bandbreite an diagnostischen
Moglichkeiten (hausinternes Labor, Rontgen, Ultraschall, CT, Endoskopie, ...) als auch tber 4
Ambulanzraume, einen topmodernen OP Trakt und eine Hunde- sowie Katzenstation.



Das sind deine Aufgabenbereiche:

e Kommunikatives Bindeglied zwischen Tierarztinnen und Besitzerinnen
e Empfang und Betreuung von KundIinnen und Patienten

e Aufnahme/Uberarbeitung von Kundinnen Daten

e Entgegennahme von Telefonaten

e Beantwortung und Organisation von E-Mails

e Terminvereinbarungen

e Kassaverantwortung

e Ubernahme von Paketen

e Medikamentenausgabe

Wir erwarten uns nach einer Einschulungs- und Einarbeitungsphase fleilliges, sauberes und
selbststdandiges Arbeiten sowie freundlichen Umgang mit Tierbesitzerlnnen, Tieren und
Teamkolleginnen. Grundkenntnisse der Buchfiihrung waren wiinschenswert. Ein gepflegtes
Auftreten sowie Deutschkenntnisse fliessend in Wort und Schrift gelten als Voraussetzung fir
die Stelle.

Wir bieten:

e Die Moglichkeit einer vier Tage Woche

e Ein familidres Arbeitsklima

e Die Moglichkeit zur Entwicklung

e FEinjunges Unternehmen mit der Chance zum Mitreden und Gestalten

Wir zahlen Dir flr 40 Wochenstunde 14 x jahrlich ein Bruttogehalt von 2200 Euro. Geregelte
Arbeitszeiten mit Pausen sowie faire Entlohnung von Uberstunden und eine Begegnung auf
Augenhodhe sind fir uns selbstverstandlich.

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben,

schick uns deine Bewerbungsunterlagen inkl. Motivationsschreiben an Christina Katic
ckatic@althan.vet

Wir freuen uns auf ein Kennenlernen
Fachtierarzte Althangrund

Dr. Maximilian Pagitz, FTA Kleintiere
Dr. Christina Katic

Dr. Nikola Katic, Dipl. ECV



